
           CITTÀ di MONTESILVANO
                                                                   (Provincia di Pescara)

Piazza Diaz, 1 - 65015 MONTESILVANO - codice fiscale 00193460680 - Tel. 085.44811 - 

www.comune.montesilvano.pe.it

Prot.  n. 53193                  Montesilvano,  2 Settembre 2024

AVVISO 

RICHIESTA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Oggetto:  Avviso di  indagine di  mercato finalizzato all’acquisizione di  disponibilità a 
partecipare alla  procedura negoziata  sotto  soglia  ex  art.  50,  c.  1,  lett.  e)  del  D.  lgs. 
36/2023  per  l’affidamento  del  servizio  di  notificazione  degli  atti  di  competenza 
comunale.

IL DIRIGENTE 

Ricordato che:
- Con delibera n. 163 del 5.09.2022, la Giunta comunale:
a) ha stabilito, per le ragioni in essa riportate, di riorganizzare il servizio di notificazione degli 
atti  di  competenza  comunale,  disponendo  l’affidamento  a  ditta  esterna  del  servizio  di 
notificazione con la possibilità  di ricollocare le unità  lavorative impegnate nell’ufficio notifiche 
in altri uffici che versavano in carenza di personale;
b) ha approvato lo schema del Capitolato Speciale d’appalto sulla base del quale condurre la 
procedura amministrativa  per l’appalto del servizio;
c) ha fatto constare che tale capitolato prevedeva, fra l’altro, che  il Comune avesse messo a 
disposizione, in comodato d’uso,  un locale con tavoli, sedie ed armadietti già  in dotazione 
dell’ufficio “notificazioni”, per la durata del contratto, autorizzando altresì la formalizzazione 
del relativo e conseguente contratto di comodato;

Posto in rilievo che:
-  il  rapporto  contrattuale  in  essere  con  l’attuale  ditta  appaltatrice  scadrà  il  prossimo  18 
Ottobre;
- dato l’avvicinarsi del termine di scadenza del rapporto negoziale, risulta opportuno avviare 
una  indagine  di  mercato  finalizzata  all’acquisizione  di  disponibilità  a  partecipare  alla 
procedura negoziata sotto soglia ex art.  50, c. 1, lett.  e) del D. lgs.  36/2023 da indire sulla 
piattaforma MEPA per l’affidamento, per la durata di anni 1, del servizio di notificazione degli 
atti di competenza comunale, con decorrenza indicativamente dal 19 ottobre 2024;
-  il valore  complessivo  dell’appalto  -   calcolato  sulla  scorta  delle  prestazioni  eseguite 
nell’ultimo  anno  dalla  ditta  appaltatrice  - verrà  fissato  in  circa  €  58.600,  oltre  l’IVA,  per 
l’intera durata del rapporto contrattuale (dodici mesi). Tale valore presunto è  la risultante 
delle seguenti componenti:
a) € 25.000,00 quale quota fissa non soggetta a ribasso;
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b) € 33.600,00 computati sulla base del prezzo unitario a base di gara di € 8,00, oltre l’IVA per 
ogni atto notificato, soggetto a ribasso nel procedimento di gara e di un quantitativo presunto di 
atti da notificare ipotizzato in n. 4.200,00 medio/annui;
- resta  inteso  che  dal  valore  complessivo  dell’appalto  resteranno  esclusi  gli  importi 
afferenti alle  spese  postali  per  posta  raccomandata  e  per  posta  ordinaria  che  dovranno 
essere  anticipate  dalla  ditta  appaltatrice  e  che  saranno  oggetto  di  rimborso,  dietro 
presentazione di dettagliata rendicontazione;
- per il rimborso delle spese postali si prenderanno in considerazione le Tariffe aggiornate 
dei Servizi postali universali di Poste Italiane, fermo restando che il Comune si riserva la  
facoltà  di procedere direttamente alla spedizione dei plichi e/o delle raccomandate e che, in 
tal caso, resterà  a carico della ditta appaltatrice l’obbligo di preparazione delle buste;
- Il  Comune,  a  suo  insindacabile  giudizio,  si  riserva  di  rinnovare  l’appalto  oggetto  della 
procedura negoziata per un ulteriore anno, sempre nel rispetto del limite massimo pari ad € 
221.000,00,  soglia  al  di  sotto  della  quale  è  possibile  procedere  mediante  il  ricorso  alla 
procedura negoziata ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e) del D. lgs. 36/2023;

Rilevato che:
- Le prestazioni anzidette configurano evidentemente appalti di servizi ai sensi della vigente 

normativa in materia così come, peraltro, interpretata dalla giurisprudenza amministrati-
va e contabile;

- per quanto fin qui detto, risulta logico e ragionevole procedere alla pubblicazione di apposito 
Avviso pubblico, al quale sarà  data ampia pubblicità , al fine di acquisire manifestazioni di in-
teresse da parte degli operatori del settore potenzialmente interessati a partecipare alla pro-
cedura negoziata che sarà  indetta dallo scrivente servizio per l’affidamento, per la durata di 
anni 1, del servizio di notificazione degli atti di competenza del comune, con decorrenza indi-
cativamente a partire dal 19 ottobre 2024, con la precisazione che il Comune, a suo insinda-
cabile giudizio, si riserva di rinnovare l’appalto del servizio in parola per un ulteriore anno;

- La soglia ex art. 14, co. 1,  lett. c), del D. lgs. 36/2023 è  pari ad € 221.000,00, per cui nella 
presente fattispecie  risulta possibile agire mediante una procedura negoziata sotto soglia 
ex art. 50, c. 1, lett. e) del D.lgs 36/2023;

- il  procedimento  amministrativo  in  parola  viene  conformato  alle  indicazioni  fornite 
dall’ANAC con le “Linee Guida n. 4” recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti pub-
blici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazio-
ne  e  gestione  degli  elenchi  di  operatori  economici”,  approvate  con delibera  n.  1097 del 
26.10.2016, che trovano oggi la loro disciplina nel Libro II, Allegato II.1 al nuovo codice dei  
contratti pubblici, espressamente richiamato dall’art. 50, comma 2, del nuovo codice degli 
appalti;

- in  particolare,  è  previsto  che  la  stazione  appaltante  assicura  l’opportuna  pubblicità  
dell’attività  di esplorazione del mercato, scegliendo gli strumenti più  idonei in ragione del-
la rilevanza del contratto per il settore merceologico di riferimento e della sua contendibi-
lità . A tal fine la stazione appaltante pubblica un avviso sul suo sito istituzionale e sulla 
Banca dati nazionale dei contratti pubblici dell’ANAC;

- la scelta del contraente sarà  effettuata mediante procedura negoziata sotto soglia, ai sensi 
dell’art. 50, c. 1, lett. e) del D. lgs. n. 36/2023, con l'utilizzo del criterio del prezzo più  bas-
so;

- alla successiva procedura negoziata da indire ai sensi dell’art.  50, c.  1, lett.  e) del D.lgs 
36/2023, saranno invitati tutti, indistintamente, gli operatori economici che avranno ma-
nifestato il proprio interesse a partecipare ed in possesso dei requisiti richiesti nel presen-
te avviso;

- lo scrivente servizio si riserva, altresì, di invitare alla procedura negoziata anche soggetti   
che non abbiano presentato la manifestazione di interesse o soggetti che abbiano fatto per-
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venire la propria manifestazione di interesse oltre la scadenza del termine previsto dal 
presente avviso.

RENDE NOTO CHE

L’Amministrazione comunale di Montesilvano intende procedere all’acquisizione di manife-
stazioni di interesse a partecipare alla procedura negoziata sotto soglia da indire sulla piatta-
forma MEPA per l’affidamento, per la durata di anni 1, del servizio di notificazione degli atti di 
competenza del comune, con decorrenza indicativamente dal 19 ottobre 2024.

Il Comune, a suo insindacabile giudizio, si riserva di rinnovare l’appalto del servizio in parola per 
un ulteriore anno, nel rispetto del limite massimo pari ad € 221.000,00, soglia al di sotto della  
quale è  possibile procedere mediante il ricorso alla procedura negoziata ai sensi dell’art. 50, 
comma 1, lett. e) del D. lgs. 36/2023;

Il  presente  avviso  non  costituisce  né  un’offerta  contrattuale,  né  una  sollecitazione  a 
presentare offerta, ma è  solo una indagine di mercato non vincolante per l’Amministrazione 
Comunale di  Montesilvano,  finalizzata a reperire sul  mercato gli  operatori  da invitare alla 
successiva  procedura  negoziata  da  condurre  ai  sensi  dell’art.  50,  c.  1,  lett.  e)  del  D.lgs 
36/2023.

Il valore complessivo dell’appalto -  calcolato sulla scorta delle prestazioni eseguite nell’ultimo 
anno dalla ditta appaltatrice - verrà  fissato in circa € 58.600, oltre l’IVA, per l’intera durata del 
rapporto contrattuale (dodici  mesi).  Tale  valore  presunto  è  la  risultante  delle  seguenti 
componenti:
a) € 25.000,00 quale quota fissa non soggetta a ribasso;
b) € 33.600,00 computati sulla base del prezzo unitario a base di gara di € 8,00, oltre l’IVA per 
ogni atto notificato, soggetto a ribasso nel procedimento di gara e di un quantitativo presunto di 
atti da notificare ipotizzato in n. 4.200,00 medio/annui.

Ai sensi dell’art. 108 del D. lgs. 36/2023, il criterio di aggiudicazione che verrà  applicato nella 
successiva procedura negoziata sarà  quello del prezzo più  basso rispetto al prezzo posto a 
base di gara.

Modalità di partecipazione:  
I soggetti interessati a partecipare sono invitati a presentare una manifestazione di interesse 
entro  le  ore  12:00 del  giorno lunedì  23  Settembre  2024,  da  trasmettere  al  seguente 
indirizzo  PEC:  protocollo@comunemontesilvano.legalmail.it ovvero  a  mezzo  raccomandata 
del servizio postale, o mediante agenzia di recapito autorizzata o anche mediante la consegna 
a mano, al seguente indirizzo: Comune di Montesilvano – Settore Amministrativo, piazza Diaz,  
1, 65015 Montesilvano, utilizzando preferibilmente i modelli  Allegato 1 e  Allegato 2, parte 
integranti del presente avviso.
L’Amministrazione  si  riserva  di  invitare  alla  successiva  procedura  negoziata  anche  quegli 
operatori economici che eventualmente dovessero far pervenire la propria manifestazione di  
interesse oltre il predetto termine del 23 Settembre 2024.

Soggetti ammessi a partecipare alla selezione – requisiti  - condizioni
Possono  presentare  domanda  di  partecipazione  i  soggetti  di  cui  all’art.  65 e  segg.  D.  lgs. 
36/2023  che non incorrano nelle cause di esclusione di cui  agli artt. 94 e ss. del medesimo 
decreto  e,  quindi,  gli  operatori  economici  singoli  o  riuniti  o  consorziati,  o  che  intendano 
riunirsi e consorziarsi, nonché  concorrenti con sede in altri Stati, alle condizioni ivi poste, che 

Pagina 3 di 6

mailto:protocollo@comunemontesilvano.legalmail.it


siano  in  possesso,  al  momento  della  manifestazione  d’interesse,   dei  requisiti  di  ordine 
generale, professionale e di qualificazione previsti nel presente avviso.

I requisiti di partecipazione alla   procedura negoziata   sono i seguenti:  
A) Possono  partecipare  al  presente  procedimento  gli  operatori  regolarmente  abilitati  ad 

operare  sulla  piattaforma  “MEPA”,  nella  categoria  “Servizi  postali  -  Servizi  postali  di 
raccolta e recapito degli invii postali – Mepa”, che siano in possesso dei requisiti di ordine 
generale ex artt. 94 e ss. del D. lgs. 36/2023;

B) I  soggetti  che  intendano  partecipare  alla  presente  gara  d’appalto  devono  essere  in 
possesso dei seguenti requisiti da attestare con i  modelli di dichiarazione allegati:

Requisiti di idoneità :
 (  se  tenuto  in  base  alla  vigente  normativa)  iscrizione  nel  Registro  della  camera  di 

commercio,  industria,  artigianato  e  agricoltura  o  nel  registro  delle  commissioni 
provinciali per l'artigianato, o presso i competenti ordini professionali.

Requisiti di capacità  ordine generale:
 Insussistenza di una delle cause di esclusione di cui agli artt. 94 e ss. D. lgs. 36/2023;
 Insussistenza delle cause di esclusione ex D. lgs. 159/2011 e s.m.i. (“antimafia”);

Requisiti di capacità  tecnica:
 abilitazione ad operare sulla piattaforma “MEPA” nella categoria “Servizi postali - Servizi 
postali di raccolta e recapito degli invii postali – Mepa”;
 disponibilità  di almeno n. 1 persona  da incaricarsi quale messo comunale alla data 
della stipula del contratto o per l’avvio del servizio, in possesso dei seguenti requisiti:

- che sia maggiorenne (18 anni);
- che sia in possesso della licenza media inferiore o titolo superiore;
- che sia in possesso del corso di formazione previsto dalla vigente normativa;
- nei cui confronti non siano state pronunciate sentenze di condanna penali, come verrà  
meglio disciplinato nel Capitolato speciale di appalto;

 avere svolto nell’ultimo triennio, o avere in corso almeno n. 1 servizio di notificazione 
reso a favore di Enti Pubblici.

Prescrizioni particolari inerenti l’istituto dell’avvalimento
Nel caso in cui le imprese in possesso dei requisiti generali di cui agli artt. 94 e ss. del D. lgs. 
36/2023,  risultino  carenti  dei  requisiti  di  carattere  economico-finanziario  richiesti,  ma 
vogliano partecipare alla gara utilizzando l’istituto dell’avvalimento, potranno soddisfare tale 
loro esigenza presentando, nel rispetto delle prescrizioni del DPR 445/2000,  la dichiarazione 
allegata e la documentazione prevista dall’art. 104 del D. lgs. 36/2023.

Ulteriori precisazioni:
- I  soggetti  proponenti  attesteranno  il  possesso  dei  requisiti  richiesti  mediante 

dichiarazione da presentare, a pena di esclusione, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 
445/2000;

- Sono ammessi alla gara i concorrenti di cui all’art. 65 e ss. del D. lgs. 36/2023, nonché  i 
concorrenti con Sede in altri Stati diversi dall’Italia, ai sensi del richiamato D. lgs.;

- Sono, altresì, ammessi i concorrenti costituiti da soggetti che intendono riunirsi o consor-
ziarsi ai sensi dell’art. 68 del D. lgs. 36/2023. In tal caso, l’impegno a costituire l’A.T.I. o il 
raggruppamento, al fine di garantire l’immodificabilità  ai sensi dell’art. 68, comma 15, del 
D. Lgs. 36/2023, deve specificare il modello (orizzontale, verticale o misto), nonché  speci-
ficare le parti del servizio che verranno eseguite da ciascuna associata;

Pagina 4 di 6



- Non  è  ammesso  che  un  operatore  partecipi  alla  presente  procedura  singolarmente  e 
contestualmente quale componente di altro raggruppamento temporaneo o di consorzio 
ordinario,  ovvero  partecipi  a  più  raggruppamenti,  pena  l’esclusione  dal  procedimento 
dell’operatore stesso e del raggruppamento o del consorzio al quale l’operatore partecipa;

- La presente procedura, fermo restando quanto detto più  sopra, non ingenera alcun obbligo 
in  capo  al  Comune  alla  successiva  indizione  della  procedura  negoziata  né  implica  il 
riconoscimento   di  alcun  diritto  o  aspettativa  in  capo  agli  operatori  che  abbiano 
manifestato il proprio interesse;

- Alla  successiva  procedura  di  gara  saranno  invitati  tutti,  indistintamente,  gli  operatori   
economici che avranno manifestato il proprio interesse a partecipare ed in possesso dei 
requisiti richiesti nel presente avviso.

- L’Amministrazione, altresì:
o si  riserva  di  invitare  alla  procedura  negoziata  anche  soggetti  che  non  abbiano   

presentato  la  manifestazione di  interesse  o  soggetti  che  abbiano fatto  pervenire  la 
propria manifestazione di interesse oltre la scadenza del termine previsto dal presente 
avviso.

- Si precisa, ai sensi dell'art. 192 del D. Lgs. n. 267/2000, che:
 il contratto avrà  ad oggetto la prestazione dei suddetti servizi;
 il contratto sarà  stipulato nelle forme di legge e verrà  precisato con la procedura nego-

ziata;
 le clausole negoziali essenziali saranno meglio precisate in sede di procedura negozia-

ta;
 La scelta del contraente sarà  effettuata mediante procedura negoziata sotto soglia, ai 

sensi dell’ art. 50, c. 1, lett. e) del D.lgs 36/2023, con l'utilizzo del criterio del prezzo più  
basso.

Modalità di finanziamento –  contratto
- Il servizio oggetto del presente procedimento è  finanziato con fondi propri del Comune.
- Il contratto avrà  la durata di anni 1, con decorrenza indicativamente dal 19 ottobre 2024;
- Il Comune, a suo insindacabile giudizio, si riserva di rinnovare l’appalto del servizio in parola 

per un ulteriore anno e/o di disporre la proroga ai sensi dei commi 10 e 11 dell’art. 120 del D. 
lgs. 36/2023.

Chiarimenti  
Per  eventuali  chiarimenti  è  possibile  prendere  contatto  con  l’Ufficio  Amministrativo  ai 
seguenti recapiti, dal lunedì al venerdì, dalle ore 09:00 alle ore 13:00:

1. Dott.ssa Virginia Ferretti (telefono: 085/4481762);

e-mail: virginia.ferretti@comune.montesilvano.pe.it

- Il presente avviso è  pubblicato  sul sito internet del Comune di Montesilvano, nella sezione 
“Amministrazione  Trasparente”,  sotto  la  sezione  “Bandi  e  Contratti”,  sull’Albo  Pretorio 
Online, nella Home-page del sito istituzionale, sotto la sezione “Novità ”, nonché  sulla Banca 
dati nazionale dei contratti pubblici istituita presso l’ANAC (BDNCP), al fine di consentirne la 
massima pubblicità .

AVVERTENZE GENERALI  ED ALTRE INFORMAZIONI  
- Tutta la documentazione inviata dai partecipanti  resta acquisita agli atti del Comune e 

non sarà  restituita.
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- Resta  inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove,  per 
qualsiasi  motivo, il plico stesso non giunga a destinazione;

- In ossequio al principio della massima partecipazione al procedimento di gara, la stazione 
appaltante  potrà  invitare  il  concorrente  alla  regolarizzazione  formale  o  a  chiarire  il 
contenuto  dei  documenti  presentati,  qualora  la  carenza  sia  di  ordine  strettamente 
formale e il chiarimento o la regolarizzazione non incidano sul contenuto sostanziale e a 
condizione che non venga violata la par condicio dei concorrenti. 

- Si precisa che nell’esercizio del generale potere di autotutela della p.a., resta comunque 
salva  la  possibilità  per  questo  Comune  di  differire,  di  sospendere   o  di  revocare  la 
presente  procedura,  e  ciò  anche  dopo  l’aggiudicazione,  senza  alcun  diritto  per  i 
concorrenti o per l’aggiudicatario a rimborsi di spese o indennizzi di qualsiasi tipo. Resta, 
quindi, nel potere della stazione appaltante di non aggiudicare in via definitiva o anche di 
non stipulare il conseguente contratto d’appalto.

- Si precisa altresì che la presentazione della manifestazione di interesse non ingenera 
negli  operatori  economici  alcun  affidamento  in  ordine  all’invito  alla  procedura 
negoziata.

- Ai sensi del Regolamento U.E. 2016/679 si informa che: 
a) le finalità  e le modalità  di trattamento cui sono destinati i dati raccolti ineriscono 

al procedimento in oggetto; 
b) il conferimento dei dati costituisce presupposto necessario per la partecipazione 

alla gara; 
c)  l’eventuale  rifiuto  a  rispondere  comporta  esclusione  dal  procedimento  in 

oggetto; 
d) i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono:  

il  personale  interno  dell’Amministrazione  implicato  nel  procedimento,  ogni 
altro  soggetto  che  abbia  interesse  ai  sensi  della  legge  241/1990,  i  soggetti 
destinatari  delle  comunicazioni  previste  dalla  legge  in  materia  di  contratti 
pubblici, gli organi dell’autorità  giudiziaria; 

e) i diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 7 del D. Lgs. 196/2003; 
f) soggetto attivo nella raccolta dei dati è  il Comune di Montesilvano.

Allegati:
- Allegato 1 -  Schema di Domanda di partecipazione e dichiarazione;
- Allegato  2  -  Schema di  Dichiarazione soggetti  diversi  (art.  94,  comma 3,  D.  lgs. 

36/2023).

   Il Dirigente
              Dott. Alfonso Melchiorre
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